
 

Finden Sie mit der AllatNet Recruiting Ihren Traum-Job.
Durch unseren einzigartigen Kontakt zu Groß- und mittelständischen Unternehmen erweitern wir Ihre
Karrieremöglichkeiten. Unsere Kunden zählen zu den Top-Arbeitgebern Deutschlands und bieten
herausfordernde Tätigkeiten mit angenehmem Arbeitsumfeld, flexiblen Arbeitszeiten, kurzen
Kommunikationswegen und langfristigen, interessanten Perspektiven. Unser Recruiting Service ist für Sie völlig
unverbindlich und kostenfrei.

Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement in Vollzeit
oder Teilzeit möglich (m/w/d)

Referenz Nummer: 1349283
Einsatzbeginn: nach Vereinbarung
Einsatzort: Weingarten

Ihr Tätigkeitsbereich:

- Bearbeitung des Angebots- und Vertragswesens (Idealerweise Kenntnisse mit IGZ
Tarifwerk)
- Enge Kommunikation mit Kunden und Partnern
- Allgemeiner Schriftwechsel
- Fakturierung einschließlich Überwachung und Klärung von offenen Forderungen
- Unterstützung bei den monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen
- Bearbeiten der Entgeltbescheinigungen und Sozialversicherungsmeldungen
- Pflegen der Personalstammdaten
- Kommunikation und Kooperation mit Krankenkassen, Ämtern, Behörden,
Arbeitsagenturen, Sozialversicherungsträgern etc.

Ihre Qualifikation:

- Sie haben eine abgeschlossenen kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung,
idealerweise im Bereich Personal und Buchhaltung
- einem sicheren Umgang mit MS-Office-
- Schnelle Auffassungsgabe, Zahlenaffinität und Flexibilität
- Team- und Dienstleistungsorientierung sowie ausgeprägte Servicebereitschaft

Fühlen Sie sich angesprochen?
Dann bewerben Sie sich,
unverbindlich und kostenfrei unter www.e-experts.de.

hot jobs - latest news - AllatNet Recruiting auf Facebook und Twitter.              

http://www.e-experts.de
https://twitter.com/allatnet_jobs
https://de-de.facebook.com/pages/AllatNet-Recruiting/255549127822968
https://www.xing.com/profile/Christian_Baur6?preview=true


- Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung
- Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und
Tarifvertragsrecht (IGZ)
- Gewissenhafte, selbstständige sowie genaue Arbeitsweise
- Idealerweise bringen Sie Englischkenntnisse mit

Interesse an einer neuen Herausforderung?

Dann bewerben Sie sich jetzt per Mail unter bewerbung@e-experts.de
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Ihr AllatNet-Team!
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